
Der Markt Postbauer-Heng sucht ab sofort eine:n

STANDESBEAMT:IN
unbefristet in Teilzeit oder Vollzeit (m/w/d)

Der Markt Postbauer-Heng steht für eine moderne, bürgernahe und
serviceorientierte Verwaltung. Für unser Standesamt suchen wir eine
verantwortungsbewusste und einfühlsame Persönlichkeit, die unsere
Bürger:innen bei wichtigen Lebensereignissen freundlich, diskret und
kompetent begleitet.

Der Aufgabenbereich umfasst insbesondere:

Personenstandsrechtliche Sachbearbeitung und Beurkundungen
Prüfung der Beurkundungsvoraussetzungen unter Beachtung
des internationalen Privatrechts sowie des deutschen und
ausländischen Sachrechts
Grund- und Folgebeurkundungen im Personenstandsregister
sowie sonstige Beurkundungen
Mitwirkung bei Eheschließungen auch außerhalb der üblichen
Öffnungszeiten
Elektronische Nacherfassung von Altregistern
Friedhofsverwaltung
Rentenangelegenheiten
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Wir erwarten:

eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungs-
fachwirt:in durch Qualifizierung im Beschäftigtenlehrgang II /
BL II
alternativ eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als
Verwaltungsfachangestellte:r sowie die Bereitschaft zur
berufsbegleitenden Weiterbildung, insbesondere zur
Qualifizierung im Beschäftigtenlehrgang II / BL II
alternativ den erfolgreich abgeschlossenen Beschäftigten-
lehrgang I / AL I sowie die Bereitschaft zur berufsbegleitenden
Weiterbildung, insbesondere zur Qualifizierung im
Beschäftigtenlehrgang II / BL II
die erfolgreiche Teilnahme am Einführungslehrgang für
Standesbeamte bzw. die Bereitschaft, diesen zeitnah zu
absolvieren
idealerweise Erfahrung im Bereich des Standesamtswesens
eine strukturierte, effektive und ergebnisorientierte Arbeits-
weise
sicherer Umgang mit Büroanwendungen
Teamfähigkeit und kooperative Zusammenarbeit

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung!

Hier Bewerbung hochladen
(Passwort: Standesamt_PH_Bewerbung2026!)

Bewerbungsschluss: 05.07.2026

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Beyer, Tel. 09188/9406-44,
florian.beyer@postbauer-heng.de gerne zur Verfügung.
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https://postbauer-heng.box.bayern.de/s/G7PZYt5I8EcUOja
mailto:wolfgang.goetz@postbauer-heng.de
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