
Der Markt Postbauer-Heng sucht ab sofort eine/n

GESCHÄFTSLEITER/IN
unbefristet in Vollzeit (m/w/d) 

Der Markt Postbauer-Heng ist eine moderne, bürgernahe und
serviceorientierte Kommunalverwaltung mit vielfältigen Aufgaben und
mehr als 80 Beschäftigten. Zur Unterstützung des Ersten Bürgermeisters
und zur verantwortungsvollen Steuerung unserer Verwaltung suchen wir
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine fachlich versierte, führungsstarke
und engagierte Persönlichkeit als Geschäftsleitung.

Der Aufgabenbereich umfasst insbesondere:
Leitung und Koordination der Gemeindeverwaltung in enger
Zusammenarbeit mit dem Ersten Bürgermeister
Führung und Unterstützung der Fachbereichsleitungen sowie
Förderung einer konstruktiven und wertschätzenden Zusammenarbeit
Steuerung und Weiterentwicklung von Verwaltungsabläufen,
Organisationsstrukturen und internen Prozessen
Bearbeitung kommunalrechtlicher und grundsätzlicher
verwaltungsrechtlicher Angelegenheiten
Vorbereitung und Umsetzung von Entscheidungen des
Marktgemeinderates und seiner Ausschüsse
Unterstützung des Ersten Bürgermeisters bei strategischen,
organisatorischen und personalbezogenen Fragestellungen
Koordination fachbereichsübergreifender Projekte und Aufgaben
Weiterentwicklung der Verwaltung im Hinblick auf Digitalisierung,
Bürgerorientierung und moderne Arbeitsstrukturen
Vertretung der Verwaltung gegenüber Behörden, Institutionen und
weiteren externen Stellen
Verantwortung des Thema Informationssicherheit als
Informationssicherheitskoordinator
die Geschäftsleitung des mit verwalteten Schulverbandes
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Wir erwarten:

eine erfolgreich abgeschlossene Fachprüfung II beziehungsweise den
Beschäftigtenlehrgang II mit der Qualifikation als Verwaltungsfachwirt
mehrjährige einschlägige Berufserfahrung in einer Kommunal-
verwaltung
fundierte Kenntnisse im Kommunalrecht, allgemeinen Verwaltungs-
recht sowie im öffentlichen Dienst- und Tarifrecht
Führungserfahrung und ein modernes sowie wertschätzendes
Führungsverständnis
ausgeprägte Organisations- und Entscheidungsfähigkeit
eine selbstständige, strukturierte und verantwortungsbewusste
Arbeitsweise
sicheres Auftreten sowie eine klare und verbindliche Kommunikation
Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermögen und die Fähigkeit,
unterschiedliche Interessen zusammenzuführen
Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen und Terminen außerhalb der
üblichen Arbeitszeiten
sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit
Erfahrung im Themenfeld Informationssicherheit von Vorteil

Wir freuen uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung!

Hier Bewerbung hochladen
(Passwort: Geschäftsleitung_PH_Bewerbung2026!)

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Gnan, Tel. 09188/9406-15,
jasmin.gnan@postbauer-heng.de gerne zur Verfügung.

Bewerbungsfrist:  27.07.2026
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